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	1
	2

	I. Загальні положення

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель» №1197-VII (далі – Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.

	2. Інформація про замовника торгів:
	

	- повне найменування:
	Відділ освіти Олександрійської районної державної адміністрації Кіровоградської області

	- місцезнаходження:
	вул.. 6-го Грудня, б. 25, м. Олександрія, Кіровоградської обл., 28000

	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Бабенко Наталія Сергіївна – начальник господарчої групи відділу освіти Олександрійської районної державної адміністрації Кіровоградської області, тел.. /05235/ - 91089;
Горова Лариса Іванівна – фахівець ІІ категорії централізованої бухгалтерії відділу освіти Олександрійської районної державної адміністрації Кіровоградської області, тел.. /05235/ -41350; вул. 6-го Грудня, б. 25, м Олександрія, Кіровоградської обл.., 28000

	3. Інформація про предмет закупівлі
	

	- найменування предмета закупівлі:
	Газ природний, скраплений або в газоподібному стані (код ДК 016:2010 - 06.20.1) газ природний (код 06.20.10-00.00)

	- вид предмета закупівлі:
	Товар, газ природний (код 06.20.10-00.00)

	- місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	за адресами загальноосвітніх навчальних закладів відділу освіти Олександрійської районної державної адміністрації Кіровоградської області, 378500 м.куб.


	- строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	протягом 2016 року

	4. Процедура закупівлі
	відкриті торги

	5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах. 

	6. Інформація про валюту (валюти),  у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	6.1. Валютою пропозиції конкурсних торгів є гривня.
6.2. У разі, якщо учасником процедури закупівлі є нерезидент, такий учасник може зазначити ціну пропозиції конкурсних торгів у іноземній валюті, зокрема, Євро або долар США. При цьому при розкритті пропозицій конкурсних торгів ціна такої пропозиції конкурсних торгів перераховується у гривні за офіційним курсом гривні до Євро або долару США, встановленим Національним банком України на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів, про що зазначається у протоколі розкриття  пропозицій конкурсних торгів. 

Перерахунок в національну валюту – гривню здійснюється наступним чином:

К=К1*К2, де

К1- ціна пропозиції конкурсних торгів в іноземній валюті (Євро чи долар США) на момент розкриття пропозицій конкурсних торгів;

К2 - курс гривні до відповідної іноземної валюти (Євро чи долар США) на момент розкриття пропозицій конкурсних торгів. 

При цьому сторони використовують офіційний курс НБУ гривні до іноземних валют. Курс НБУ гривні до іноземних валют на момент розкриття пропозицій конкурсних торгів визначається за даними офіційного веб-сайту НБУ.

	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів
	7.1. Під час проведення процедур закупівель всі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою, а також за рішенням замовника одночасно усі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

7.2. Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів та підготовлені безпосередньо учасником повинні бути складені українською мовою. Усі інші документи можуть бути підготовлені українською та/або російською мовами.

7.3. Якщо в складі пропозиції конкурсних торгів надається документ, що складений на іншій, ніж передбачено пунктом 7.2. цього Розділу мові, учасник надає переклад цього документу.

7.4. Якщо учасник торгів є нерезидентом України, він може подавати свою пропозицію конкурсних торгів англійською мовою з обов’язковим перекладом українською або російською мовами.

	II. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз'яснень щодо документації конкурсних торгів 


	1.1. Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за 10 днів (за 5 днів - у разі скороченої процедури) до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз’ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на звернення протягом трьох календарних днів з дня його отримання.
1.2. Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами звернень внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім робочих днів з дня оприлюднення таких змін на веб-порталі Уповноваженого органу, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
1.3. У разі здійснення закупівлі за скороченою процедурою замовник не має права з власної ініціативи чи за результатами запитів вносити зміни до документації конкурсних торгів, крім  випадків, коли внесення таких змін необхідне для приведення у відповідність документації конкурсних торгів із вимогами  чинного законодавства або такі зміни вимагає рішення органу оскарження. У такому разі замовник зобов'язаний  внести  відповідні зміни до  документації конкурсних торгів та продовжити строк подання  пропозицій конкурсних торгів. 

1.4. У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім робочих днів з дня оприлюднення таких змін на веб-порталі Уповноваженого органу, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
1.5. Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	2.1. У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких звернень щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо звернень.
2.2. Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	III. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів 

* Ця вимога не стосується:

- учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством

- оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами), а також роздруківок документів сформованих в електронній формі у відповідності до законодавства
- учасників, якщо на момент подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів, законодавство не передбачатиме необхідності, завірення пропозиції конкурсних торгів печаткою учасника (вказане правило не поширюється на копії документів які мають бути завірені учасником, якщо він здійснює свою діяльність за наявності печатки).
	1.1. Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та в запечатаному конверті.
1.2. Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів щодо предмета закупівлі визначеного згідно умов цієї документації конкурсних торгів в цілому. Пропозиція конкурсних торгів може подаватися в електронному вигляді в разі використання електронних засобів. (Електронні засоби за даною процедурою закупівлі не використовуються).

1.3. Усі сторінки (аркуш з обох боків) пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі (зазначеної у п.7 Форми «Пропозиція конкурсних торгів» (Додаток 1 до документації конкурсних торгів)), а також відбитки печатки*. 
1.4. Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників або наказом про призначення або довіреністю або дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів, а саме:

- якщо посадова особа виступає від імені учасника згідно статуту (чи іншого установчого документу), то учасник надає копію документу, який підтверджує її повноваження (копію наказу про призначення керівника підприємства на посаду або копію протоколу рішення власників чи акціонерів про призначення його керівником або виписку з протоколу засновників про призначення директора, президента, голови правління і т.п. або копію довіреності керівника учасника або інше);

- якщо підписувати документи пропозиції конкурсних торгів буде інша уповноважена особа, то учасник надає оригінал чи копію довіреності або доручення;

- якщо учасником є фізична особа або фізична особа-підприємець, він повинен надати копію 1 та 2 сторінки паспорту.
1.5. Пропозиція конкурсних торгів запечатується в одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*.

На конверті повинно бути зазначено:

- повне найменування і місцезнаходження замовника;

- назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;

- повне найменування (для фізичних осіб - прізвище, ім’я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (для фізичних осіб, фізичних осіб-підприємців – місце проживання), ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;

- маркування: «Не відкривати до ______________» (зазначається дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів).

Якщо конверти, що містять пропозицію конкурсних торгів, не оформлені, не запечатані та не промарковані відповідно до вимог документації конкурсних торгів, замовник не несе відповідальності за передчасне розкриття конвертів, їх втрату або запізнення, збереження форми та змісту пропозиції конкурсних торгів до моменту її офіційного розкриття.

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника


	2.1. Пропозиція, що подається учасником, повинна містити наступні документи та інформацію:

1) заповнену форму «Пропозиція конкурсних торгів» згідно з Додатком 1 до цієї документації конкурсних торгів;

2) документальне підтвердження згоди учасника із істотними умовами договору про закупівлю;

3) інформацію та документи про відповідність запропонованого товару вимогам документації, підготовлені відповідно до вимог пункту 7 Розділу 3 та Додатку 2 до цієї документації конкурсних торгів;

4) документи, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів:

- якщо посадова особа виступає від імені учасника згідно статуту (чи іншого установчого документу), то учасник надає копію документу, який підтверджує її повноваження (копію наказу про призначення керівника підприємства на посаду або копію протоколу рішення власників чи акціонерів про призначення його керівником або виписку з протоколу засновників про призначення директора, президента, голови правління і т.п. або копію довіреності керівника учасника або інше);

- якщо підписувати документи пропозиції конкурсних торгів буде інша уповноважена особа, то учасник надає оригінал чи копію довіреності або доручення;

- якщо учасником є фізична особа або фізична особа-підприємець, він повинен надати копію 1 та 2 сторінки паспорту.
5) інформацію та документи про відсутність підстав для відмови учаснику в участі у процедурі закупівлі у відповідності до статті 17 закону, підготовлені відповідно до Додатку 3 до цієї документації конкурсних торгів:
6) інші документи, що вимагаються документацією конкурсних торгів, зокрема:

· копію витягу з реєстру платників податку на додану вартість чи єдиного податку або копію свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість чи єдиного податку (у разі наявності).

2.2. Для правильного оформлення пропозиції конкурсних торгів учасник вивчає всі інструкції, форми, терміни та специфікації, наведені у документації конкурсних торгів. Неспроможність подати всю інформацію, що потребує документація конкурсних торгів, або подання пропозиції, яка не відповідає вимогам в усіх відношеннях, буде віднесена на ризик учасника та спричинить за собою відхилення такої пропозиції.

2.3. Підготовка та подання альтернативних пропозицій конкурсних торгів умовами даної документації конкурсних торгів не передбачається.

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Не вимагається

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Не вимагається

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	5.1 Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 (дев’яносто) календарних днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. Пропозиція, дійсна на коротший період, відхиляється як така, що не відповідає документації конкурсних торгів.

5.2. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу і дія його пропозиції закінчиться у строк зазначений в п. 5.1. цього Розділу цієї документації конкурсних торгів;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних торгів.

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників
	6.1. Відповідно до підпункту 2 абзацу 2 частини 3 статті 16 Закону Замовник не встановлює кваліфікаційні критерії та не визначає перелік документів, що підтверджують подану учасниками інформацію про відповідність їх таким критеріям у разі закупівлі природного газу. Згідно з даною документацією конкурсних торгів учасник подає як частину пропозиції документи, що підтверджують відсутність підстав для відмови, встановлених статтею 17 Закону.

6.2. На підтвердження відсутності підстав для відмови учаснику в участі у торгах в порядку статті 17 Закону, Учасник повинен надати у складі пропозиції конкурсних торгів документи передбачені Додатком 3 до документації конкурсних торгів.

6.3. Пропозиція конкурсних торгів, що не містить документів, вимоги щодо яких встановлені у Додатку 3 до документації конкурсних торгів, пропозиція конкурсних торгів вважається такою, що не відповідає вимогам документації конкурсних торгів.

6.4. Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про наявність підстав, зазначених у частині першій статті 17 Закону, або факту зазначення у пропозиції конкурсних торгів (ціновій пропозиції) будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів такого учасника.

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	7.1. Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи відповідно до Додатку 2 документації конкурсних торгів, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником.

7.2. Пропозиція конкурсних торгів, що не відповідає технічним вимогам відхиляється як така, що не відповідає вимогам документації конкурсних торгів.

	8. Інформація про субпідрядника (субпідрядників)
	8.1 У разі закупівлі робіт або послуг учасник процедури закупівлі зазначає у пропозиції конкурсних торгів повне найменування та місцезнаходження кожного суб’єкта господарювання, якого учасник планує залучати до виконання робіт як субпідрядника в обсязі не менше ніж 20 відсотків від вартості договору про закупівлю. Предметом закупівлі є товар.

	9. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	9.1. Умовами цієї документації конкурсних торгів не передбачено встановлення окремих частин предмета закупівлі (лотів).

	10. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником
	10.1. Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів. 

Для цього він надсилає комітету з конкурсних торгів відповідні листи:

1) у разі відкликання пропозиції конкурсних торгів Учасник надсилає Замовнику відповідний лист про відкликання своєї пропозиції конкурсних торгів, а відкликана пропозиція повертається учаснику, який її подав, без розкриття конверта за зазначеною на ньому адресою;

2) у разі зміни пропозиції конкурсних торгів Учасник надсилає Замовнику лист зі змінами, який вкладається у конверт, на якому зазначається найменування Учасника (прізвище, ім’я, по батькові, якщо Учасником є фізична особа), його місцезнаходження (місце проживання, якщо Учасником є фізична особа), назва предмету закупівлі, найменування Замовника та його місцезнаходження, напис «Зміна пропозиції конкурсних торгів», попереджувальний напис: «Не відкривати до ____________ (зазначається дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів)».

10.2. Зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, якщо вони отримані Замовником торгів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	IV. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання  пропозицій конкурсних торгів: 

- спосіб подання пропозицій конкурсних торгів: 

- місце подання пропозицій конкурсних торгів:

- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час): 


	Особисто, поштою або електронною поштою (у разі подання у формі електронного документа) (Електронні засоби за даною процедурою закупівлі не використовуються)
вул. 6-го Грудня, 25, м. Олександрія, Кіровоградська обл., 28000, приймальня
25 лютого 2016 року до 12 год. 00 хв.
Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:

- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів: 

- дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів: 


	вул. 6-го Грудня, 25, м. Олександрія, Кіровоградська обл., 28000, кабінет начальника відділу освіти
25 лютого 2016 року о 13 год. 00 хв.
2.1. До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники, а також представники засобів масової інформації та уповноважені представники громадських об’єднань. 
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників або копією наказу про призначення або оригіналом чи копією довіреності або оригіналом чи копією дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Для підтвердження особи такий представник повинен надати копію паспорта або копію іншого документу, що посвідчує особу уповноваженого представника учасника.
2.2. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.

2.3. Комітет з конкурсних торгів у присутності уповноважених представників учасників розкриває у будь-якій послідовності пропозиції конкурсних торгів. Якщо по окремим пропозиціям конкурсних торгів є листи з надписом «Зміна пропозиції конкурсних торгів», пропозиція розглядається з урахуванням змін.

2.4. Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється, оголошується наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів або частини предмета закупівлі (лота). На вимогу учасників або їх уповноважених представників, а також представників засобів масової інформації та уповноважених представників громадських об’єднань, замовник демонструє зміст документа, що містить інформацію про ціну, наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів.

Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.

2.5. Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою затвердженою уповноваженим органом.

2.6. Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.

2.7. Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.

2.8. Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 


	1.1. Замовник має право звернутися до учасників за роз’ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій. Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про наявність підстав, зазначених у частині першій статті 17 Закону, або факту зазначення у пропозиції конкурсних торгів будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів такого учасника.
1.2. Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.

1.3. До оцінювання пропозицій, Замовник вивчає пропозиції з метою визначення, що кожна пропозиція:

а) відповідає вимогам документації конкурсних торгів;

б) містить усі документи, які вимагає замовник.

1.4. Замовник визначає переможця з числа учасників, пропозиції конкурсних торгів яких не було відхилено згідно із Законом (у кількості не менше двох) на основі критеріїв і методики оцінки, визначених у п. 1.6. цього Розділу цієї документації конкурсних торгів.

1.5. Порівнюються лише ціни, зазначені на умовах п.3.1. цього Розділу. Загальний строк розгляду, оцінки пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця торгів не повинен перевищувати 20 робочих днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

1.6. Оцінка пропозицій конкурсних торгів здійснюється на основі наступних критеріїв оцінки:

1) Ціна пропозиції конкурсних торгів.

Максимально можлива кількість балів по критерію «Ціна пропозиції конкурсних торгів» дорівнює 100 балам.

Розрахунок балів буде здійснюватися за наступною методикою:

1. Кількість балів за критерієм “Ціна пропозиції конкурсних торгів” визначається наступним чином. Пропозиції конкурсних торгів, ціна якої найвигідніша (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій конкурсних торгів визначається за формулою:

Бобчисл = Цmin/Цобчисл*100, де

Бобчисл – обчислювана кількість балів;

Цmin  – найнижча ціна;

Цобчисл – ціна пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм «Ціна пропозиції конкурсних торгів».

Всі пропозиції, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень сумарного показника. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.

Переможець визначається рішенням комітету з конкурсних торгів.

1.7. Переможцем визначається учасник, пропозиція конкурсних торгів якого визнана найкращою у результаті оцінки пропозицій.

1.8. За результатом розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів складається протокол оцінки пропозицій конкурсних торгів за формою, встановленою Уповноваженим органом, та оприлюднюється на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону.

	2. Виправлення арифметичних помилок
	2.1. Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених у результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

2.2. Пропозиції, що відповідають вимогам, перевіряються замовником на предмет арифметичних помилок. Арифметичними помилками згідно вимог даної документації конкурсних торгів є:

а) при розходженні між сумами, літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

б) у разі розбіжності між ціною за одиницю та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю та кількості одиниць, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна відповідним чином коригується. Якщо, на погляд замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, у такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється;

в) при розходженні між підсумковою ціною пропозиції конкурсних торгів, зазначеної у пропозиції конкурсних торгів та отриманою шляхом додавання елементів ціни, та підсумковою ціною пропозиції, отриманою при перевірці пропозиції конкурсних торгів шляхом додавання елементів ціни, визначальною є фактична сума ціни пропозиції конкурсних торгів, отримана шляхом додавання елементів ціни.

2.3. Порядок виправлення арифметичних помилок:

1. У разі виявлених під час проведення  оцінки арифметичних помилок у поданій учасником пропозиції конкурсних торгів замовник надсилає листа учаснику, в якому описує, у чому полягає арифметична помилка, та пропонує учаснику дати згоду замовнику  на таке виправлення;

2. Протягом двох робочих днів з дати отримання листа від замовника учасник повідомляє останнього про згоду на виправлення помилки або про відмову на надання такої згоди. Ненадання учасником письмової згоди на виправлення арифметичної помилки у зазначений строк вважається непогодженням учасника на виправлення виявленої замовником арифметичної помилки;

3. Остаточною ціною пропозиції, що буде оцінюватися, вважається ціна з урахуванням виправлених замовником арифметичних помилок.

2.4. Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

	3. Інша інформація
	3.1. Ціна пропозиції.

3.1.1. При розрахунку ціни, за яку Учасник згоден виконати замовлення, враховується ціна предмету закупівлі, відповідно до цієї інструкції та всі витрати, пов’язані з виконанням зобов’язань Учасника процедури закупівлі по виконанню договору, з усіма податками, зборами та обов’язковими платежами відповідно до законодавства України. Це положення є умовою договору, який буде укладено із переможцем процедури закупівлі за підсумками цих торгів.
3.1.2. До кінцевої вартості пропозиції конкурсних торгів включаються усі витрати Учасника, в тому числі, прямі витрати, накладні витрати, витрати сторонніх організацій та прибуток, який Учасник планує одержати при виконанні договору.
3.1.3. Учасник повинен зазначити у формі пропозиції конкурсних торгів Додаток 1 до цієї документації конкурсних торгів ціну за одиницю по кожному найменуванню предмета закупівлі та загальну вартість всієї пропозиції конкурсних торгів, враховуючи кількість одиниць по кожному найменуванню.
3.1.4. Вартість пропозиції конкурсних торгів повинна бути чітко та остаточно визначена без будь-яких посилань, обмежень або застережень, та за будь-яких обставин не підлягають зміні або коригуванню, у тому числі, шляхом знижок/надбавок, під час дії пропозиції конкурсних торгів.

3.1.5. Учасник самостійно відповідає за одержання будь-яких та всіх необхідних дозволів та ліцензій на товар, який запропонований на торги, та самостійно несе всі витрати на отримання таких дозволів та ліцензій.

3.1.6. Усі витрати, що переможець торгів передбачає нести, виконуючи усі умови договору враховують в загальній ціні пропозиції. Невраховані у загальній ціні витрати оплачуватися Замовником окремо не будуть.

3.2. Інші положення.

3.2.1. Відсутність будь-яких запитань або уточнень стосовно змісту та викладення вимог документації конкурсних торгів з боку Учасників процедури закупівлі, які отримали цю документацію, означатиме, що Учасники процедури закупівлі, що беруть участь в цих торгах, повністю усвідомлюють зміст цієї документації конкурсних торгів та вимоги даної документації конкурсних торгів.

3.2.2. У разі виникнення в Учасників процедури закупівлі питань, що не висвітлені у документації конкурсних торгів, комітет з конкурсних торгів при їх практичному обговоренні з Учасниками процедури закупівлі та/або вирішенні керується чинним законодавством України.

3.2.3. Під час проведення даної процедури закупівлі сторони подають інформацію у письмовій формі.

3.2.4. Згідно положень даної документації конкурсних торгів формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням пропозиції конкурсних торгів та не впливають на зміст пропозиції, а саме - відсутність на окремих документах нумерації сторінок, підписів, печаток. Також формальними (несуттєвими) вважаються технічні помилки та описки, а саме: граматичні помилки в словах, пропущення оремих слів в окремому реченні чи документі.
3.2.5. Допущення учасниками формальних (несуттєвих) помилок, що визначені п.п.3.2.4. п.3 розділу V цієї документації конкурсних торгів, не призведе до відхилення їх пропозицій.
У зв’язку із забороною здійснювати державні закупівлі протягом 1 року у осіб, що визначені пунктами 23, ЗО, 100, 101 додатка 2 до рішення Ради національної безпеки і оборони України від 2 вересня 2015 року «Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)» та суб’єктів, визначених пунктами 104, 105 додатка 2 до рішення Ради національної безпеки і оборони України від 2 вересня 2015 року “Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)” пропозиції учасників, яких включено до списку зазначених осіб підлягатимуть відхиленню.

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів


	4.1. Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо:

1) учасник:

не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;

не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;

не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником.

2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 Закону;

3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

4.2. Учасник, пропозиція конкурсних торгів якого відхилена, повідомляється про це із зазначенням аргументованих підстав протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.

4.3. У разі якщо учасник, пропозиція конкурсних торгів якого відхилена, вважає недостатньою аргументацію, зазначену в повідомленні, такий учасник може повторно звернутися до замовника з вимогою надати додаткову інформацію про причини невідповідності його пропозиції умовам документації конкурсних торгів, зокрема технічній специфікації та/або його невідповідності кваліфікаційним критеріям, а замовник зобов’язаний надати йому відповідь з такою інформацією не пізніше ніж через п’ять днів з дня надходження такого звернення.

	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	5.1. Замовник відміняє торги у разі:

· відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

· неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

· порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;

· подання для участі в них менше двох пропозицій конкурсних торгів, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох пропозицій;

· відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;

· якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

5.2. Торги можуть бути відмінені частково (за лотом).
5.3. Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо:

· ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

· здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили;

· скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

5.4. Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення.

	VI. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору 
	1.1. У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

1.2. Протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця замовник надсилає переможцю торгів повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, а всім іншим учасникам - письмове повідомлення про результати торгів із зазначенням найменування та місцезнаходження учасника-переможця, пропозицію конкурсних торгів якого визнано найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Учасник, пропозиція конкурсних торгів якого не була акцептована та не визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки, може звернутися до замовника з вимогою щодо надання інформації про пропозицію, визнану найбільш економічно вигідною за результатами оцінки, у тому числі щодо зазначення її переваг порівняно з пропозицією учасника, який надіслав звернення, а замовник зобов’язаний надати йому письмову відповідь не пізніше ніж через п’ять днів із дня надходження такого звернення.
1.3. Замовник оприлюднює повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону.

Переможець торгів у строк, що не перевищує 10 днів (5 днів - під час здійснення закупівель за скороченою процедурою або за запитом цінових пропозицій) з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, повинен подати замовнику документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених ст. 17 Закону. 
Для цього переможець повинен надти наступні документи в прошитому та пронумерованому вигляді:
- Документ, що підтверджує відсутність підстав, визначених пунктом 11 частини 1 ст.17 Закону (копію антикорупційної програми та копію наказу про призначення уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи).

- Документ, що підтверджує відсутність підстав, визначених п.4 або 5 ч.1 ст.17 Закону (довідка про відсутність не знятої чи не погашеної у встановленому порядку судимості за злочини, вчинені з корисливих мотивів) за визначеною законодавством формою, виданий уповноваженим на це органом.

- Документ, що підтверджує відсутність підстав, визначених п.1 ч.2 ст.17 Закону (довідка про відсутність заборгованості зі сплати податків і зборів (обов’язкових платежів) за визначеною законодавством формою, виданий уповноваженим на це органом..
1.4. Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 10 календарних днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. Під час здійснення закупівель за скороченою процедурою замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції у строк не раніше ніж через п'ять днів з дня оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу з питань закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 14 днів з дня акцепту.
1.5. Замовник протягом семи календарних днів з дня укладення договору про закупівлю оприлюднює на веб-порталі уповноваженого органу, відповідно до статті 10 Закону, оголошення про результати відкритих торгів за формою, встановленою уповноваженим органом.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю 


	2.1. Договір про закупівлю укладається тільки в письмовій формі та відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України. Всі витрати, пов’язані з укладанням договору несе Учасник - переможець торгів.

2.2. Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів або цінової пропозиції (у тому числі ціни за одиницю товару) переможця процедури закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов'язань сторонами у повному обсязі, крім випадків:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

2) зміни ціни за одиницю товару не більше ніж на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

3) покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

4) продовження строку дії договору та виконання зобов’язань щодо передання товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі;

5) узгодженої зміни ціни в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів, робіт і послуг);

6) зміни ціни у зв’язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок;

7) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу інфляції, зміни курсу іноземної валюти або показників Platts у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни залежно від зміни такого курсу або таких показників, зміни біржових котирувань, регульованих цін (тарифів) і нормативів, які застосовуються в договорі про закупівлю;

8) зміни умов у зв’язку із застосуванням положень частини шостої статті 40 Закону.
Істотними умовами договору про закупівлю є:
- предмет договору: Газ природний, скраплений або в газоподібному стані (код ДК 016:2010 - 06.20.1) газ природний (код 06.20.10-00.00);
- кількість товару та вимоги щодо їх якості: (зазначено в Додатку 2);

- порядок здійснення оплати: оплата товару здійснюється Замовником в національній валюті України в безготівковій формі шляхом перерахування коштів на рахунок Учасника;

- термін та місце поставки товару: за адресою замовника, протягом 2016 року;
- строк дії договору: до 31.12.2016р.;
-  відповідальність сторін: згідно ст. 231  господарського кодексу Україні; 

- оплата здійснюється за наявністю коштів на рахунках Державного казначейства.
- у випадках, не передбачених цим Договором, Сторони несуть відповідальність, передбачену чинним законодавством України.

- договір про закупівлю набирає чинності з дня його підписання.
- умови договору застосовуються до відносин між Сторонами, які виникли до його укладання.

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю  
	3.1. У разі письмової відмови переможця торгів від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або неукладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений цим Законом, або неподання переможцем документів, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону та які зазначені в п.п. 1.3. п. 1 розділу VI цієї документації конкурсних торгів, замовник визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається.


Додаток 1 

Документації конкурсних торгів

ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ
Газ природний, скраплений або в газоподібному стані (код ДК 016:2010 - 06.20.1) 

газ природний (код 06.20.10-00.00)
 (форма, яка подається Учасником на фірмовому бланку у разі його наявності)
Уважно вивчивши положення документації конкурсних торгів, подаємо на участь у торгах свою пропозицію конкурсних торгів:

1. Повне найменування Учасника (прізвище, ім’я, по батькові для Учасників фізичних осіб) 

_______________________________________________________________________________

2. Місцезнаходження (місцепроживання - для Учасників фізичних осіб, фізичних осіб-підприємців) ___________________________________________________________________

3. Телефон/факс Учасника _______________________________________________________

4. Керівництво (прізвище, ім’я, по батькові) Учасника (не заповнюється фізичними особами, фізичними особами-підприємцями) ________________________________________________

5. Код ЄДРПОУ (ідентифікаційний код/номер)  ______________________________________

6. Коротка довідка про діяльність Учасника _________________________________________

7. Уповноважений представник Учасника на підписання документів пропозиції конкурсних торгів (у разі, якщо фізична особа, фізична особа, зареєстрована підприємцем, особисто буде підписувати пропозицію, зазначаються її дані) _________________________________ 
8. Уповноважений представник Учасника на підписання договору про закупівлю (у разі, якщо фізична особа, фізична особа, зареєстрована підприємцем, особисто буде підписувати договір, зазначаються її дані) ____________________________________________________

9. Умови розрахунків: Оплата товару здійснюється Замовником в національній валюті України в безготівковій формі шляхом перерахування коштів на рахунок Учасника.
10. Цінова пропозиція (заповнити таблицю):

	№

п/п
	Найменування товару
	Од. виміру
	Кіль-кість
	Ціна за одиницю, грн. без ПДВ
	Ціна за одиницю, грн. з ПДВ *
	Загальна ціна без ПДВ, грн.
	Загальна ціна з ПДВ, грн. *

	1
	Газ природний
	м.куб.
	378500
	
	
	
	

	Загальна вартість пропозиції з урахуванням усіх податків та зборів, грн.
	


* - якщо учасник не є платником податку на додану вартість дані графи не заповнюються
До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів, Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (при її відповідності всім вимогам) мають силу протоколу намірів між нами.

Ми згодні дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90-та календарних днів з дня відкриття пропозицій конкурсних торгів, встановленого Вами. Наша пропозиція буде обов’язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми зобов’язуємося підписати Договір із Замовником не раніше ніж через 10 календарних днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня акцепту та надати документи, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону, які зазначені в п.п. 1.3. п. 1 розділу VI документації конкурсних торгів..

______________________

________________


/_________________/

(посада уповноваженої 

особи учасника (для юридичних осіб))
(підпис), М. П. (у разі її наявності) 

(прізвище та ініціали)

Додаток 2 

Документації конкурсних торгів

ІНФОРМАЦІЯ ПРО НЕОБХІДНІ ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ ТА КІЛЬКІСНІ ХАРАКТЕРИСТИКИ ПРЕДМЕТА ЗАКУПІВЛІ

Запропонований Учасником товар повинен відповідати діючим стандартам, а саме:

	Найменування предмету закупівлі
	Кількість

	газ природний
	378500 м. куб.


Інформація в довільній формі щодо можливості постачання учасником природного газу у кількості 378500 м3 за адресами навчальних закладів відділу освіти Олександрійської районної державної адміністрації Кіровоградської області разом з підтверджуючими документами. За одиницю виміру кількості газу при його обліку приймається один кубічний метр (куб. м.), приведений до стандартних умов: температура газу (t) = 20 градусів за Цельсієм, тиск газу (Р) = 760 мм ртутного стовпчика (101,325 кПа).
Під час здійснення поставки газу  учасником повинен забезпечуватись комплекс заходів, що унеможливлять попадання у газ домішок,  що негативно вплинуть на технічні і якісні характеристики газу, про що учасником повинен бути складений відповідний гарантійний лист та наданий у складі пропозиції конкурсних торгів; 

- на запропонований товар під час його транспортування, виробництва, тощо повинні застосовуватися заходи із захисту довкілля, передбачені законодавством України, про що учасником має бути подано відповідний гарантійний лист у складі пропозиції конкурсних торгів.
Додаток 3
Документації конкурсних торгів
ДОКУМЕНТАЛЬНЕ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДСУТНОСТІ ПІДСТАВ ДЛЯ ВІДМОВИ

 УЧАСНИКУ В УЧАСТІ У ПРОЦЕДУРІ ЗАКУПІВЛІ  У ВІДПОВІДНОСТІ ДО СТАТТІ 17 ЗАКОНУ

На підтвердження відсутності підстав для відмови учаснику в участі у торгах в порядку статті 17 Закону, Учасник повинен надати у складі пропозиції конкурсних торгів інформацію в довільній формі про відсутність/наявність підстав, визначених у п. 11 , 3,4,5,9 ч.1 та п.1,2,3 ч. 2 статті 17 Закону України «Про здійснення державних закупівель».
